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MOLETU R. GIEDRAICIU ANTANO JAROSEVICIAUS GIMNAZIJOS ELEKTRONINIO
DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Moléty r. Giedrai¢iy Antano JaroSeviCiaus gimnazijos (toliau — Gimnazija) elektroninio
dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) skirti Gimnazijos vidaus naudojimui.

2. Nuostatai nustato Gimnazijos elektroninio dienyno pildymo, prieZiiiros ir administravimo
tvarkg remiantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymu Nr.
V-170 ,,Dél Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. isakymo Nr. ISAK-2008 ,,Dél Dienyny
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo* pakeitimo* (TAR, 2019-
02-27, Nr. 2019-03246).

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

Kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Gimnazijos elektroninio dienyno Nuostatai reglamentuoja ikimokyklinio, prieSmokyklinio,
pradinio, pagrindinio, vidurinio ugdymo, neformaliojo ugdymo, savarankiS$ko mokymosi, mokymo
namuose sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, i§spausdinimo ir perkélimo j skaitmening
laikmeng tvarka.

5. Gimnazijoje nuo 2011-09-01 mokiniy ugdymo apskaita vykdoma tik elektroniniame dienyne.

6. Gimnazija mokiniy ugdymo(si) apskaitai ir kitai informacijai tvarkyti $vietimo, mokslo ir sporto
ministro nustatyta tvarka dienyna sudaro elektroniniy dienyny pagrindu ir nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos
spausdintame dienyne.

7. Gimnazijos direktorius paskiria asmenj, atsakingg uz elektroninio dienyno administravimg ir
priezilira.

II SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

8. UZ Nuostaty reikalavimy laikymosi priezitira atsakingi darbuotojai skiriami direktoriaus
jsakymu.
9. Gimnazijos elektroninio dienyno administratorius:



9.1. iki einamyjy mety rugs€¢jo 5 d. suveda visg informacija elektroninio dienyno
funkcionavimui: pamoky laika, mokiniy atostogy laika, pusmeciy trukme, mokytojy bei mokiniy sarasus,
dalykus, klases ir joms priskirtus klasés vadovus bei kit reikalingg informacija. Duomenys turi sutapti
su Mokiniy registro ir Pedagogy registro duomenimis. Reikalui esant duomenis tikslina;

9.2. iki einamyjy mety rugs¢jo 10 d. patikrina mokytojy ir mokiniy sarasus, jraso trukstamus
mokytojus, sukuria neformaliojo ugdymo grupes ir priskiria vadovus;

9.3. sudaro sglygas vartotojams naudotis elektroniniu dienynu: suteikia prisijungimo duomenis
(vardus ir slaptazodzius) mokytojams, mokiniy ir mokiniy tévy (globéjy, riipintojy) prisijungimo
duomenis perduoda klasés vadovui, juos pametus ar uzmirsus suteikia naujus prisijungimo duomenis;

9.4. pasibaigus mokslo metams perkelia visus elektroninio dienyno duomenis i skaitmening
laikmeng ir perduoda Gimnazijos archyvarui saugojimui, kuris vykdomas pagal Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118
»Dél dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* (su vélesniais pakeitimais) (toliau —
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés) nustatyta tvarka;

9.5. reikalui esant ,,atrakina‘ ménesio uzbaigima;

9.6. elektroninio dienyno vartotojams teikia konsultacijas, jei negali to padaryti pats, kreipiasi |
elektroninio dienyno TAMO administratoriy.

10. Klasiy vadovai:

10.1. prasidéjus mokslo metams iki rugsé¢jo 10 d. patikrina visy dalyky savo klasés mokiniy
sarasus, apie netikslumus informuoja mokytojus ir administratoriy;

10.2. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyky mokytojus;

10.3. kartg per 5 d. (iki einamosios savaités pabaigos) iveda auklétiniy praleisty pamoky
pateisinimo priezastis;

10.4. pasibaigus ménesiui iki kito ménesio 5 d. asmeniui, atsakingam uz lankomuma, pateikia
klasés lankomumo ataskaita;

10.5. tévams (glob¢jams, riupintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio
dienyno, kas ménes;] iSspausdina mokinio paZzangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmeciui
(mokslo metams) iSspausdina pusmecio (mokslo mety) pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

10.6. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, rupintojais), klas¢je
déstanciais mokytojais, gimnazijos administracija, elektroninio dienyno administratoriumi;

10.7. pateikia informacija savo klasés mokiniams ir jy tévams apie tévy susirinkimus bei kitg
Gimnazijos veikla, su auklétiniais susijusig informacija;

10.8. paruosia ir iSspausdina elektroninio dienyno ataskaitas i§ Gimnazijos iSeinantiems
mokiniams;

10.9. pagal administracijos reikalavimus formuoja savo klasés ataskaitas;

10.10. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina instruktazo lapus,
surenka mokiniy paraSus ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

10.11. pasibaigus pusmeciams (mokslo metams) atspausdina klasés pazangumo ir lankomumo
ataskaitas ir pateikia direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

10.12. pasibaigus ugdymo procesui, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny nuo
reikalavimy dél kelimo j aukStesng klas¢ ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti
ivykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskutiné darbo diena, i§ elektroninio dienyno



iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestin¢®, iSspausdintuose lapuose
pasiraSo, patvirtindamas duomeny teisinguma, tikrumg ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

10.13. pildo mokiniy socialing-pilieting veikla;

10.14. jveda atleidimo nuo pamoky dokumenta, kurj pateikia sveikatos priezitiros specialistas
ar mokinio tévai (glob¢jai, riipintojai).

11. Mokytojai:

11.1. mokslo mety pradzioje iki rugséjo 10 d. sutikrina savo klasiy sgraSus, sudaro savo dalyko
grupes;

11.2. jveda savo dalyko tvarkarastj;

11.3. pamokos pradzioje pazymi neatvykusius mokinius, iki pamokos pabaigos suraso jos metu
gautus pazymius ir pamokos temg, namy darbus. Jei néra galimybés uzpildyti elektroninj dienyna
pamoky metu (truksta laiko, néra rySio ir pan.), elektroninis dienynas pildomas kitu laiku tg pacig diena;

11.4. direktoriaus pavaduotojui ugdymui elektroniniame dienyne uzregistravus pavadavima,
pavaduojantis mokytojas kasdien pildo vaduojamo mokytojo pamokas per vaduojamo mokytojo
tvarkarastj;

11.5. ne veéliau kaip pries$ savaite elektroniniame dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus;

11.6. fizinio ugdymo mokytojas uzpildo mokiniy fizinio pasirengimo rodiklius rudenj ir
pavasarj;

11.7. iki pusmecio pabaigos baigia pildyti elektroninj dienyng ir pazymi, kad pusmetis yra
uzbaigtas pildyti. Prireikus keisti informacija uzrakintose srityse, kreipiasi | gimnazijos elektroninio
dienyno administratoriy;

11.8. pasibaigus pusmeciui i§veda pusmecio jvertinimus;

11.9. jeigu mokiniams skirti papildomi darbai, pasiekimy apskaitos suvestines sutvarko iki
paskutinés mokslo mety dienos;

11.10. supazinding su saugaus elgesio taisyklémis, iSspausdina saugaus elgesio instruktazo
lapus, pateikia mokiniams pasiraSyti ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui, atsakingam uz
saugaus elgesio instruktaza;

11.11. kitus savo elektroninio dienyno skyrius mokslo mety pabaigoje iSspausdina, paraSu
patvirtina, kad pateikti duomenys yra teisingi ir atiduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

11.12. esant reikalui, vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy auklétojais,
Gimnazijos administracija, elektroninio dienyno administratoriumi,

11.13. kilus neaiSkumams, prireikus keisti informacija uzbaigtose pildyti srityse ir kt., kreipiasi
1 Gimnazijos elektroninio dienyno administratoriy, direktoriaus pavaduotoja ugdymui.

12. Socialinis pedagogas:

12.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma ir paZzanguma, | rizikos grup¢ jtraukty mokiniy
lankomumag ir pazanguma;

12.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais, riipintojais), klasiy vadovais,
Gimnazijos administracija.

13. Visuomenés sveikatos prieZzitiros specialistas:

13.1. iki einamyjy mety spalio 1 d. suveda ir atnaujina duomenis apie mokiniy sveikatg;

13.2. informuoja klasés vadova ir, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie mokiniy sveikatos
sutrikimus.



14. Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

14.1. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne veliau kaip iki paskutinés rugpjicio ménesio darbo
dienos kartu su klasiy vadovais iSspausdintose ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinése*
pasiraso, patvirtindamas jose esanc¢iy duomeny teisinguma, tikruma ir deda j byla, tvarkomg Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. Nr. V-
118, nustatyta tvarka;

14.2. organizuoja atsakingy uz ugdymg asmeny atspausdinty elektroninio dienyno duomeny
saugojimg byloje, tvarkomoje pagal Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. Nr. V-118;

14.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening¢ laikmeng duomeny
teisinguma, tikruma, autentiSkuma;

14.4. mokiniui i§vykus mokytis j kita mokykla, pakeitus vardg ar pavardg, iSvykus i sanatorija,
pakeitus mokomojo dalyko kursa, inicijuoja ir prizidiri informacijos apie mokinj koregavima
elektroniniame dienyne;

14.5. informuotas apie elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustatyta
klaidg — klaidinga Zodj, teksta ar jvertinimg, inicijuoja klaidos iStaisyma vadovaujantis Gimnazijos
direktoriaus jsakymu;

14.6. sudaro galimybe mokytojams uzpildyti pavaduojamy mokytojy pamokas;

14.7. tikrina mokytojy, klasiy vadovy pildomus dalyky dienynus, sudarytus klasiy sarasus,
dalyky grupes, informuoja juos apie netikslumus.

15. Elektroninis dienynas pildomas nuo rugs¢jo 1 d. iki mokslo mety pabaigos (pagal LR
Svietimo, mokslo ir sporto ministro patvirtintus bendruosius ugdymo planus).

16. Elektroninis dienynas yra saugomas skaitmeningje laikmenoje.

17. Elektroninio dienyno pildymo prieziiirg vykdo Gimnazijos administracija.

18. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus,
jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir perduoda ja tvarkyti
kitam asmeniui.

19. Asmenys elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyng, jj iSspausdinantys ir
vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisé€s aktais.

20. Gimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikruma ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
i§spausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

21. Elektroninio dienyno pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaida — klaidingg zodj, teksta
ar jvertinimg — klaidga padares asmuo kartu su prizitirinciu elektroninio dienyno duomeny tvarkyma
asmeniu, remdamiesi Gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais, jg iStaiso. Asmuo, padargs
klaidg, atsakingam uZ elektroninio dienyno prieZilirg asmeniui pateikia rastiSka praSyma, kuriame
nurodo, kokius duomenis reikia naikinti/pakeisti ar kitaip koreguoti.

22. Gimnazija uZztikrina, kad elektroniniame dienyne likty naikinamy/pakeisty ar Kkitaip
koreguoty duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keit¢ duomenis, vardas,
pavarde, keitimo data).



III SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO SAUGOJIMAS

23. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas i skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro ir Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
liepos 4 d. Nr. V-118 (su vélesniais pakeitimais), nustatytg laika.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Patvirtinus Nuostatus, jy reikalavimy privalo laikytis visi Gimnazijos darbuotojai,
tvarkantys, administruojantys ir priziiirintys elektroninj dienyna.

25. Nuostatai ne reciau kaip kartg per vienerius metus perzitrimi ir, reikalui esant ar keiciantis
elektroninj dienyng reglamentuojantiems teisés aktams, atnaujinami.

26. Nuostatai skelbiami Gimnazijos interneto svetainéje.




